成都中医药大学教育基金会自动办公系统操作流程

以捐赠协议审批流程为例

1、通过http://foundation.cdutcm.net.cn/进入成都中医药大学教育基金会网站，点击页面上方“自动办公”，进入基金会办公系统登录页面。
2、在登录的页面帐号栏输入账号（教职工工号），密码栏输入密码（初始密码为：姓名首字母大小写123456），点击“请选择角色”，点击相应角色（比如部门负责人，比如基金会秘书长，比如项目经办人等），点击“登录”，进入捐赠协议管理页面。
3、在页面左边点击“捐赠协议审批”，进入审批页面，页面右拉到最右端，在“操作”栏下点击符号“☑”，即进入审批页面，在“审批意见”后点击“同意”或“不同意”，在“短信通知”后点击“是”，页面下拉，点击“确定”，即完成网上审批。

二、项目立项审批流程、报账流程等参考上述流程。

三、个人密码修改流程

登录系统后，点击页面右上角头像（本人姓名）处，点击头像左下方“个人资料”，进入个人资料页面，在“密码”栏可以修改个人密码。

